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COLLEGIO DOCENTI  n.2   del 08/09/2022                A.S. 2022/2023 - Verbale n.2 
 

Il giorno 08.09.2022 alle ore 16:30 si è dato inizio al Collegio Docenti in modalità congiunta (Infanzia, Primaria 
e Secondaria) a distanza in videoconferenza utilizzando l’applicazione Meet di Google Workspace. Assume la 
presidenza la dirigente scolastica prof.ssa Silvana Di Caterino che, constatata la regolarità della seduta e la 
presenza del numero legale, dà avvio allo svolgimento del Collegio secondo l’Odg di seguito riportato. 
Le singole delibere vengono approvate facendo ricorso al criterio del tacito assenso, in base al quale si 
esprimono in chat in tempo reale nel momento dell’approvazione della delibera, solo coloro che non 
approvano o si astengono dalla votazione (le manifestazioni di voto in chat sono riportate nell’allegato 
n.   ). Pertanto la non espressione in chat corrisponde a voto di approvazione. 
Il segretario verbalizzante è il prof. Gianstefani, presente al collegio e collegato con l’account IC Manuzio, 
organizzatore dell’evento. I presenti al collegio sono indicati nell’allegato n. 
 
Il Collegio segue il seguente Ordine del Giorno: 

 

1. Approvazione verbale della seduta precedente; 
2. Funzioni strumentali; 
3. Animatore digitale; 
4. Referente per la sicurezza; 
5. Referente sito; 
6. Referente alla formazione; 
7. Referenti certificazioni linguistiche; 
8. Referente cyber bullismo; 
9. Referenti biblioteca; 
10. Nomina NIV; 
11. Criteri di validazione anno scolastico 2022/23 e criteri di deroga al limite delle 
        assenze; 
12. Nomina COORDINATORI di dipartimento; 
13. Nomina referente d’istituto di educazione civica e commissione di supporto; 
14. Nomina commissione viaggi d’istruzione; 
15. Nomina referente Covid di Istituto; 
16. Assegnazione provvisoria dei docenti alle classi; 
17. Coordinatori di classe; 
18. Segretari di classe; 
19. Tutor neo-immessi in ruolo 
20. Approvazione piano delle attività 2022/2023. 

 

punti integrativi all’OdG 
 

21. Esiti INVALSI; 
22. Nomina dei referenti per la valutazione. 

 
Il Collegio viene registrato su richiesta del segretario ai fini di una corretta verbalizzazione, con il consenso dei 
presenti. Di seguito si riporta lo svolgimento del Collegio. 
 

1. approvazione verbale seduta precedente 
 
Il verbale n.1 relativo al Collegio Docenti precedente del 02/09/2022 è già stato reso disponibile per la 
consultazione in area riservata, sul sito dell’ IC Manuzio; si procede pertanto al voto per l’approvazione da parte 
del Collegio, che approva con 

delibera n.7; 
 

2. Funzioni strumentali; 
 
Si nominano, per le relative aree che rimangono invariate rispetto allo scorso anno scolastico, i seguenti docenti 
che hanno presentato le candidature: 
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 PTOF: prof.sse Di Biase e Macrifugi; 
 Continuità ed Orientamento: prof.ssa Barsi; 
 Inclusione e BES: inss. Di Fazio e Zedde; 

 
La prof.ssa Macrifugi sostituisce la prof.ssa Buonocore, mentre le altre figure individuate hanno già 
precedentemente ricoperto lo stesso ruolo, quindi si tratta di riconferme. 

 

3. Animatore digitale 
 
Si riconferma il prof. Gianstefani. 
 

4. Referente per la sicurezza 
 
Avendo i requisiti per ricoprire l’incarico di ASPP secondo il Dlgs 81/08 viene nominato il prof. Gianstefani. 
 

5. Referente sito 
 
In considerazione del ruolo svolto nell’allestimento del nuovo sito della scuola, della funzione di editore degli 
articoli online dell’Istituto e di supervisore degli aggiornamenti ed implementazioni varie (in contatto costante 
con il web master incaricato) viene riconfermato il prof. Gianstefani. 
 

6. Referente alla formazione; 
 
Viene proposta dalla dirigente l’attuale incaricata, che accetta, quindi viene riconfermata l’insegnante Anna Cioè. 
 

7. Referenti certificazioni linguistiche; 
 
Si riconfermano: la prof.ssa Boccuni per le certificazioni di inglese Trinity e Cambridge; la prof.ssa Vargas per la 
certificazione DELE di spagnolo. 
 

8. Referente cyber bullismo; 
 
Accetta la riconferma la prof.ssa Vargas, su proposta della dirigente scolastica. 
 

9. Referenti biblioteca; 
 
Per la secondaria si riconferma la prof.ssa Festa insieme alla prof.ssa Ciccone, come nuova nomina; 
Per la primaria si riconferma la maestra Savatteri. 
 

10. Nomina NIV; 
 
Faranno parte del Nucleo Interno di Valutazione, i docenti incaricati per i seguenti componenti: 
 

 Referenti di tutti i plessi; 
 Funzioni strumentali; 
 Collaboratori del Dirigente; 
 Team digitale. 

 
 

11. Criteri di validazione anno scolastico 2022/23 e criteri di deroga al limite delle assenze; 
 
La dirigente ricorda al Collegio che l’art. 10 del DL 122/2009 stabilisce che le assenza non devono superare ¼ 
del monte orario (25%) e che, in ogni caso, le assenze non devono impedire ai docenti una corretta valutazione, 
nel qual caso è inevitabile la non ammissione all’anno successivo. La normativa consente comunque lo scomputo 
dal conteggio delle ore di assenza, nel caso si verificasse una (o più) delle condizioni tra quelle qui di seguito 
ricordate: 
 

Motivi di salute 
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- assenza per un periodo continuativo (certificato medico); 
- assenze ricorrenti, di qualsiasi durata, direttamente imputabili ad una grave patologia 
   (certificazione medica ASL o di medico con codice regionale); 
- ricoveri ospedalieri (anche in regime di Day Hospital) di qualsiasi durata (certificazione ASL); 
- terapie svolte in ambito ospedaliero o domiciliare imputabili ad una grave patologia; 
 

Motivi familiari 
- provvedimenti dell’autorità giudiziaria o dei servizi sociali (documentazione degli enti interessati); 
- gravi patologie dei componenti del nucleo familiare, lutto familiare (certificazione medica ASL o di  
   medico con codice regionale); 
 - rientro al paese di origine per motivate e documentate esigenze familiari con segnalazione 
   preventiva al Dirigente Scolastico. 

 
Si riconfermano anche quest’anno tra le casistiche che beneficiano dello scomputo (deroga), anche le assenze 
per motivi sportivi, cioè per la partecipazione a manifestazioni sportive di livello regionale o nazionale, 
corredate da adeguata documentazione giustificativa. 
La deroga si applica come scomputo dal totale delle ore di assenza effettuate. 
Si propone al voto del Collegio, che approva con 

 

delibera n.8; 
 

12. Nomina COORDINATORI di dipartimento 
 
Si propongono i seguenti nominativi per i rispettivi dipartimenti: 
 

 Italiano, Storia e Geografia: prof. Mangiameli; 
 Matematica, Scienze e Tecnologia: prof.ssa Di Napoli; 
 Lingue: prof.ssa Boccuni; 
 Arte e Immagine, Musica, Motoria e Religione: prof.ssa Vitale; 
 Sostegno: prof. D’Abundo. 

 
 

13. Nomina referente d’istituto di educazione civica e commissione di supporto; 
 
La dirigente comunica i nominativi dei componenti della commissione di supporto per l’Educazione Civica, che 
sono le prof.sse Celenta, Cal, Cirincione, Fusillo e Vargas. Mentre la referente di istituto è la maestra Contento. 
 
 

14. Nomina commissione viaggi d’istruzione; 
 
La commissione viaggi di istruzione è così composta: 

 Infanzia:  maestra Cotesta; 
 Primaria: maestra Contento; 
 Secondaria: prof.ssa Orlandi. 

 

15. Nomina referente Covid di Istituto 
 
Il referente Covid di istituto, riconfermato anche per quest’anno, è la maestra Nardella. 
 
 

16. Assegnazione provvisoria dei docenti alle classi 
 
Viene data lettura delle assegnazioni provvisorie nei tre ordini di scuola. Le assegnazioni sono riassunte nelle 
seguenti tabelle 
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ASSEGNAZIONE INSEGNANTI INFANZIA POSTO COMUNE 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ASSEGNAZIONE INSEGNANTI INFANZIA SOSTEGNO 
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ASSEGNAZIONE INSEGNANTI PRIMARIA POSTO COMUNE 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ASSEGNAZIONE INSEGNANTI PRIMARIA SOSTEGNO 
 

PLESSO CAETANI                                                            PLESSO TOR TRE PONTI 
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ASSEGNAZIONE DOCENTI SECONDARIA POSTO COMUNE 
 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ASSEGNAZIONE DOCENTI SECONDARIA SOSTEGNO 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

17 e 18. Coordinatori e segretari di classe 
 
La prof.ssa Di Biase legge i nomi dei docenti individuati come coordinatori e segretari incaricati per la 
Secondaria, per l’a.s. 2022-23; L’ins. Nardella dà lettura dei coordinatori e segretari per la primaria, dei plessi di 
Caetani e Tor tre Ponti. I nominativi sono riassunti nelle tabelle riportate di seguito 
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COORDINATORI E SEGRETARI SECONDARIA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

COORDINATORI PRIMARIA 
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19. Tutor neo-immessi in ruolo 
 
La dirigente comunica i nominativi dei docenti neoimmessi in ruolo e dei docenti che assumeranno l’incarico di 
tutor. Le nomine sono riassunte nella tabella seguente 
 

NEOIMMESSI E TUTOR POSTO COMUNE 
 

PRIMARIA SECONDARIA 

Neoimmesso tutor Neoimmesso tutor 

LIMONE MASTANTUONO BURDI BOCCUNI 

  CHINAPPI CELENTA 

  GREGORINO CICCONE 

 

NEOIMMESSI E TUTOR SOSTEGNO 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

20. Approvazione piano delle attività 2022/2023. 
 

I Piani delle attività per la Primaria e la Secondaria, che sono stati già inviati per email per poter essere visionati 
prima del Collegio, vengono presentati a schermo. Di seguito si inseriscono gli screenshot dei piani presentati. 
 

INFANZIA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

INFANZIA SECONDARIA 

Neoimmesso tutor Neoimmesso  tutor 

PORZIO  

SPERLONGANO 

BRANCACCIO D’ABUNDO 

MINUTILLO LUMETTA CARRISI 

MELONE   
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PRIMARIA 
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SECONDARIA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Per quanto riguarda il piano della Primaria restano da definire le date degli scrutini di giugno 2023, che, come 
comunica la dirigente, cominceranno dal giorno 08/06 nel pomeriggio e termineranno il giorno 12/06. 
Si procede quindi con la votazione per l’approvazione da parte del Collegio. Si approva con 
 

delibera n.9; 
 

21. Esiti INVALSI; 
 

Le docenti Di Biase e Nardella espongono al Collegio i risultati delle prove Invalsi dell’anno scolastico 2021-22. 
I file sono visionabili ai seguenti link: 
 
 Esiti Invalsi Primaria: https://www.icmanuzio.edu.it/wp-content/uploads/2022/10/Presentazione-

restituzione-INVALSI-2022-PRIMARIA.pdf 
 Esiti Invalsi Secondaria: https://www.icmanuzio.edu.it/wp-content/uploads/2022/10/Presentazione-

restituzione-INVALSI-2022.pdf 
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22. Nomina dei referenti per la valutazione. 
 
La dirigente riconferma la prof.ssa Di Biase e ins. Nardella. 
 
Al termine del Collegio, la docente Cirincione chiede chiarimenti sulla possibilità di fare in classe lavori di 
gruppo. La dirigente conferma che sono decadute tutte le prescrizioni relative alle mascherine ed al 
distanziamento in classe. Ciò non toglie che i docenti siano liberi di indossare la mascherina in classe, qualora 
ne ritengano necessario l’uso in particolari condizioni. 
La dirigente risponde ad alcune domande relative all’organizzazione dei primi giorni di lezione: registri di classe, 
orari di inizio, uscite autonome, ecc. 
 
Il Collegio termina alle ore 17:50. 
 

IL SEGRETARIO                                                                                            IL PRESIDENTE 

 

 
 
 
 
allegati 
1) estratto dalla Chat con le espressioni di voto; 
2) partecipanti al Collegio ed assenti 

 
 
 
allegato 1: estratto dalla Chat con le espressioni di voto (nb. La chat ha registrato le attività dall’inizio della 
registrazione del Collegio, che è avvenuta dalle ore 16:56). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

prof. Francesco Gianstefani                                                         prof.ssa Silvana Di Caterino 
                                                                                                                                                                   ( Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
                                                                                                                                                                        ai sensi dell’art.3, c. 2, D.l.vo n.39/1993) 
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allegato 2 (1/4): partecipanti al Collegio ed assenti 
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allegato 2 (2/4): partecipanti al Collegio ed assenti 
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allegato 2 (3/4): partecipanti al Collegio ed assenti 
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allegato 2 (4/4): partecipanti al Collegio ed assenti 
 

 


