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OGGETTO: CIRCOLARE N.84 ASSENZE DEL PERSONALE DOCENTE ED ATA

Con la presente circolare, consultabile anche sul sito web della nostra istituzione scolastica, si forniscono
disposizioni relative alla disciplina delle assenze.

La comunicazione dell'assenza per malattia o la proroga di un evento gia in corso devono essere effettuate,

, da parte di tutto il personale, telefonicamente o via mail all'ufficio di segreteria al mattino, ENTRO LE ORE
08:00 a prescindere dal tdrno di servizio; oltre tale o'rario I'assenza viene ritenuta non giustificata. E

+ necessario che I'ufficio sia informato per tempo dell’assenza, per essere messo in condizione di procedere

alle sostituzioni. La telefonata ha valore di fonogramma e come tale viene protocollata. Appena possibile si
deve poi fornire il numero di protocollo della certificazione medica. Il docente deve dare indicazioni circa la
presumibile durata dell'assenza. In caso contrario la comunicazione di assenza per malattia si intende della
durata di un solo giorno. Nel caso di richiesta di prolungamento dell'assenza, informare I'Ufficio prima della
scadenza dei giorni richiesti.




