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Agli alunni  
- Ai genitori della Scuola primaria Camillo Caetani 

- Ai docenti  
- Al personale Ata  

- Alla DSGA  
 

CIRCOLARE N.14 
 

Oggetto: Modalità organizzative per l’acquisto e distribuzione interna delle merende – plessi 
secondaria Manuzio e primaria Caetani 
 
 
Si comunica che a partire da lunedì 23 settembre la distribuzione interna delle merende nei 
plessi della secondaria “Manuzio” e della primaria “Caetani” seguirà le seguenti regole: 
 

PLESSO MANUZIO 
 
Un incaricato per ogni classe, compila entro le ore 8:20 l’elenco dell’ordinativo delle merende, 
che metterà in una busta insieme ai soldi raccolti e lo darà al collaboratore scolastico del 
piano, il quale lo consegnerà alla portineria. 
Le merende saranno consegnate alle classi entro le ore 10:00. 
Si ricorda che gli intervalli per la ricreazione seguiranno i seguenti orari: 
 

 primo intervallo: 10:05 – 10:15 

 secondo intervallo: 12:05 – 12:15 
 

PLESSO CAETANI 
 

Un incaricato per ogni classe, compila entro le ore 8:50 l’elenco dell’ordinativo delle merende, 
che metterà in una busta insieme ai soldi raccolti e lo darà al collaboratore scolastico del 
piano, il quale lo consegnerà alla portineria. 
Le merende saranno consegnate alle classi entro le ore 10:40. 
Si ricorda che l’intervallo per la ricreazione avrà il seguente orario: 10:50 – 11:05 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
f.to Prof.ssa Silvana Di Caterino 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi e per gli effetti dell’art.3,c.2D.Lgsn.39/93 
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