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Circolare 34 (rsv) Criteri di smistamento delle classi in caso di sostituzione non
effettuabile di docente assente

Le SS.LL. sono invitate a stilare l’ordine di raggruppamento per lo smistamento degli alunni che, nel caso in
cui non sia possibile provvedere alla sostituzione di un docente assente, dovranno essere ospitati in altre aule
per la durata dell’assenza. I docenti in uscita dalla classe, coadiuvati dal collaboratore del piano, sono tenuti a
far rispettare l’ordine di raggruppamento preordinato ed affisso sulla porta della classe. Gli alunni
rientreranno regolarmente nelle proprie classi al termine dell’ora. Si raccomanda di organizzare tale ordine di
raggruppamento possibilmente su cinque classi (per un numero massimo di cinque alunni per classe),
limitando le presenze nelle classi più affollate (indicate nella tabella delle consistenza delle classi sotto
riportata), in modo da evitare il superamento della soglia dei ventisette alunni per classe. Premesso che
l’accoglienza di alunni in altre classi rappresenta una misura eccezionale cui ricorrere solamente quando non
è stato possibile individuare un docente sostituto, si riportano, di seguito, le indicazioni operative relative all’
uscita scolastica degli alunni ospiti:

CASO A: gli alunni ospiti in classi di pari livello (es. classi prime nelle prime, seconde nelle seconde, ecc.)
escono insieme agli alunni della classe che accoglie;

CASO B: gli alunni ospiti in classi di livello superiore o inferiore (es. classi prime nelle seconde o terze,
classi seconde nelle prime o terze ecc.) escono all’ orario previsto per la classe di appartenenza accodandosi,
con l’ aiuto dei collaboratori scolastici, ad una delle classi di pari livello. Ad esempio, gli alunni di una classe
prima, ospiti in una classi seconda o terza, escono alle ore 14:10 insieme ad un’altra classe prima cui sono
stati accodati solo per l’ uscita. Analogamente, gli alunni di una classe seconda, ospiti in una classe prima,
escono normalmente alle ore 14:07 insieme ad un’altra classe seconda cui sono stati accodati solo per l’
uscita.

Confidando nella consueta fattiva collaborazione, si richiede ai destinatari in indirizzo di osservare
rigorosamente tali indicazioni. Si allega il modello di tabella che deve essere affisso sia sulla porta della
classe da smistare che della classe accogliente.
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