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Circolare 258 (rsv) Scrutini e adempimenti di fine anno scolastico 2025-26

Si comunicano di seguito le modalità di svolgimento degli scrutini e degli adempimenti di fine anno.

1. Scrutini (tutte le classi):

a) Le lezioni avranno termine lunedì 8 giugno 2026 alle ore 12:10; b) Ventiquattro ore prima della data dello
scrutinio della propria classe, i docenti dovranno aver riportato correttamente nel RE le valutazioni assegnate
in tutte le prove e la proposta di voto da sottoporre al Consiglio di Classe in sede di scrutinio. Il coordinatore
di classe, attraverso l’accesso alla sezione riservata, controllerà la completezza dei dati inseriti dai docenti del
consiglio, segnalando eventuali inadempienti; c) gli scrutini saranno effettuati con il seguente Ordine del
Giorno:

1. valutazione finale degli alunni; 2. valutazione delle competenze al termine del primo ciclo di istruzione
(solo classi terze).

2. Adempimenti:

a) Per le classi prime e seconde:

a.1) Ciascun docente carica la relazione finale (utilizzando il modello allegato) nella apposita sezione del RE,
come da percorso: menù programmazione -> programm. scolastica -> relazione di fine anno > seleziona il
file (dal computer caricare il file della relazione). Di seguito sono riportati gli screenshot dal RE nella corretta
sequenza:

a.2) I coordinatori di classe redigono la relazione finale del CdC (utilizzando il modello allegato) e dopo
avere fatto firmare i docenti del consiglio, la caricano nel RE come da percorso: menù programmazione ->
programm. scolastica -> programmazione didattica Gestione Team-> Gestione verbali -> nuovo verbale (dal
computer caricare il file della relazione). Di seguito sono riportati gli screenshot dal RE nella corretta
sequenza:

a.3) Nelle classi in cui sono presenti alunni con piano didattico personalizzato (PdP), il consiglio di classe
redige anche una RELAZIONE FINALE, relativa al percorso degli alunni suddetti, (utilizzando il modello
allegato) che sarà inviata all’indirizzo email: pdpsecondaria@icmanuzio.edu.it.

b) Per le classi terze

b.1) Ciascun docente consegna al coordinatore, in duplice copia, i PROGRAMMI effettivamente svolti e la
relazione finale disciplinare (utilizzando il modello allegato); b.2) I coordinatori di classe presentano la
RELAZIONE FINALE del Consiglio di classe, (utilizzando il modello allegato).

I documenti indicati vanno prodotti e caricati entro e non oltre il giorno 10/06/2026.



Allegati: 1. Modello di relazione finale disciplinare (per tutte le classi); 2. Modello di relazione finale CdC
(classi terze); 3. Modello relazione di finale CdC (classi prime e seconde); 4. Modello di relazione PDP.
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